	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные
	Выполнение

	СЕНТЯБРЬ

	Организационно-методическая работа
	1.Совещание при директоре с повесткой дня:
«Утверждение плана подготовки школы к ЕГЭ и плана работы со слабоуспевающими учащимися»;
 «Анализ результатов ЕГЭ – 2011 и поступление в ВУЗы и Сузы».
	Директор 
Корниенко М.В.
Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	2. Назначение и утверждение администратора школьного уровня  по подготовке к ЕГЭ. 
Формирование рабочей группы по подготовке уч-ся к ЕГЭ.
	Директор школы
Корниенко М.В.
	

	Нормативные документы
	1. Приказ о назначении координатора по подготовке к ЕГЭ в школе.
	Директор школы

Корниенко М.В.
	

	
	2. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовке к ЕГЭ.
	Директор школы

Корниенко М.В.
	

	Работа с учащимися

	1. Индивидуальные консультации учащихся.
	Учителя-предметники
	

	
	2. Информирование по вопросам ЕГЭ

- о сроках и месте подачи заявления для участия в ЕГЭ и о выборе предметов;

- о формах сдачи выпускниками экзаменов и получении аттестата;

- о правилах поведения во время сдачи ЕГЭ и административной ответственности за нарушение порядка проведения во время проведения государственной (итоговой) аттестации;

- КИМы, официальные сайты ЕГЭ;
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	3. Проведение стартовых контрольных работ с целью выявления пробелов в знаниях учащихся, планирование мероприятий с целью их выявления.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	Работа с родителями
	1. Индивидуальные консультации родителей.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информирование о нормативно-правовой базе проведения ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	2. Работа с классным руководителем 11 класса по проблемам «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся».

	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	ОКТЯБРЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка информационного стенда «Единый государственный экзамен» для учащихся и их родителей в вестибюле и библиотеке.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Библиотекарь

Клокова Е.Ф.
	

	
	2. Контроль учебной нагрузки учащихся 11 класса.


	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	3. Обеспечение функционирования страницы сайта по ЕГЭ и регулирование обновления информации.
	Карпенко О. А.
	

	
	4. Формирование банка данных выпускников 11 класса, получивших неудовлетворительные оценки по результатам стартовых контрольных работ и результатам предыдущего года  (группа риска).
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Авакимова Т.А.

Тарасова Л.П.
	

	
	5. Проведение мониторинга уровня обученности и качества обучения слабоуспевающих выпускников по итогам КДР.


	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
Учителя- предметники
	

	Нормативные документы
	1.Сбор сведений для школьной базы данных о выпускниках 11 класса 
Формирование региональной базы данных  о выпускниках 11 класса.
	Классный руководитель
Авакимова Т.А.
	

	
	2. Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Классный руководитель

Авакимова Т.А.
	

	Работа с учащимися
	1. Работа по заполнению бланков ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Учителя-предметники
	

	
	2. Индивидуальное консультирование учащихся

Проведение ученических собраний по вопросам  изучения нормативно – правовых документов, регламентирующих организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 класса в форме ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Учителя-предметники
	

	
	3. Ознакомление с демоверсиями прошлых лет по математике, русскому языку, литературе, химии, физике, информатике и  ИКТ, биологии, географии, иностранным языкам, истории, обществознанию; текущего года.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Учителя-предметники
	

	
	4. Оказание помощи в организации и проведении КДР в форме и по материалам ЕГЭ.
Организация дополнительных занятий, консультаций для учащихся по подготовке к ЕГЭ.
Информированность выпускников о результатах КДР.
	Учителя - предметники
	

	
	5. Работа учителей - предметником по индивидуальным планам со слабоуспевающими учащимися.
	Учителя-предметники
	

	Работа с родителями
	1.Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам ЕГЭ. 

Проведение собраний по вопросам  изучения нормативно – правовых документов, регламентирующих организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 класса в форме ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Учителя-предметники
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информационно – просветительская работа по подготовке  и проведению ЕГЭ. Проведение совещаний.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Классный руководитель

Авакимова Т.А.
	

	
	2. Изучение инструкций по проведению КДР с педагогами.


	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	3. Оформление информационных стендов в учебных кабинетах по ЕГЭ.
	Учителя - предметники
	

	НОЯБРЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Проведение мониторинга и анализа успеваемости выпускников 11 класса по итогам 1 четверти.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.


	

	
	2. Составления графика проведения дополнительных занятий для подготовки к ЕГЭ, организация занятий.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.


	

	Нормативные документы
	1. Подготовка базы данных по учащимся школы на электронном носителе.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.


	

	Работа с учащимися
	1. Проведение дополнительных занятий, консультаций для учащихся по подготовке к ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Учителя-предметники
	

	
	2. Занятие «Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков».
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Учителя-предметники
	

	
	3. Проведение КДР. Информированность выпускников о результатах КДР.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Учителя-предметники
	

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное консультирование и информирование об уровне подготовки выпускников 11 класса в форме ЕГЭ.


	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Учителя-предметники
	

	
	2. Проведение родительского собрания  по вопросам подготовки выпускников 11 класса к государственной (итоговой) аттестации.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Классный руководитель

Авакимова Т.А.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	2. Ведение индивидуальных диагностических карт успешности усвоения базовых понятий по учебным предметам и учёта учебных достижений слабоуспевающих обучающихся (по результатам КДР, успеваемости, результатам выполнения индивидуальных заданий).


	Учителя - предметники
	

	ДЕКАБРЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Обновление базы данных по ЕГЭ с учетом предварительного выбора учащимися предметов.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	2.Анализ результатов мониторинга качества образования за 1 полугодие в 11 классе.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	Работа с учащимися
	1.Индивидуальное консультирование  учащихся. Ознакомление выпускников со сборниками материалов для подготовки к ЕГЭ.
	Учителя-предметники
	

	
	2. Организация работы с заданиями различной сложности.
	Учителя-предметники
	

	
	3. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки.


	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	4. Проведение КДР. Информированность выпускников о результатах КДР.

	
	

	Работа с родителями
	1.Проведение родительского собрания с повесткой дня: 

« О проведении подготовки и проведения ЕГЭ (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзаменах и т.п.).
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Контроль подготовки к ЕГЭ.

 Ведение индивидуальных диагностических карт успешности усвоения базовых понятий по учебным предметам и учёта достижений слабоуспевающих обучающихся.


	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Учителя - предметники
	

	
	2. Организация системы дополнительных, индивидуальных занятий, ведение журналов по работе со слабоуспевающими учащимися, имеющими низкий уровень обученности по результатам КДР и по итогам четверти.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Учителя - предметники
	

	ЯНВАРЬ

	Организационно-методическая работа
	1.Мониторинг уровня образовательной подготовки обучающихся 11 класса: контрольное административное тестирование.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	 2. Проведение педсовета:
- отчет администратора ЕГЭ школьного уровня о мероприятиях по информированности выпускников и их родителей о формировании базы данных  выпускников;

- отчет классного руководителя о работе с выпускниками и их родителями;

- отчет учителей – предметников о работе по подготовке к ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
Директор школы

Корниенко М.В.
	

	Нормативные документы
	1. Корректировка базы данных по заявлениям учащихся  и выбором сдаваемых предметов.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	Работа с учащимися
	1.Ознакомление учащихся с возможными вариантами заданий различного уровня сложности, отработка навыков их выполнения.
	Учителя - предметники
	

	
	2. Проведение КДР. Информированность выпускников о результатах КДР.
	Зам. директора по УВР Тищенко Е.А.

Учителя - предметники
	

	Работа с родителями
	1.Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	      Работа с педагогическим коллективом
	1. Составление списка учителей – организаторов ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	2. Ведение индивидуальных диагностических карт успешности усвоения базовых понятий по учебным предметам и учёта учебных достижений слабоуспевающих обучающихся (по результатам КДР, успеваемости, результатам выполнения индивидуальных заданий).
	
	

	ФЕВРАЛЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Проведение уровня обученности и качества обучения слабоуспевающих выпускников по итогам КДР.


	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.


	

	Нормативные документы
	1. Оформление документации учащихся с ограниченными возможностями здоровья.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Классный руководитель

Авакимова Т.А.
	

	
	2. Мониторинг выбора учащимися 11 класса  предметов для прохождения ГИА в 2012 году.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	Работа с учащимися
	1.Проведение собрания с учащимися:

- о порядке проведения ГИА выпускников;

- о проведении пробного ЕГЭ;

- знакомство с инструкциями для учащихся  по организации и проведению ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.


	

	
	2. Проведение КДР. Информированность выпускников о результатах КДР.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Учителя - предметники
	

	Работа с родителям
	1.Проведение собрания с родителями:

- о порядке проведения ГИА выпускников;

- о проведении пробного ЕГЭ;

- знакомство с инструкциями для учащихся  по организации и проведению ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Классный руководитель

Авакимова Т.А.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Организация системы дополнительных, индивидуальных занятий, ведение журналов по работе со слабоуспевающими учащимися, имеющими низкий уровень обученности по результатам КДР и по итогам четверти.


	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Учителя - предметники
	

	МАРТ

	Организационно-методическая работа
	1.Проверка выполнения учебных программ и организация повторения учебного материала по предметам ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	2. Проведение мониторинга и анализа успеваемости выпускников 11 класса по итогам 3 четверти.
	
	

	
	3. Подготовка и проведение пробных экзаменов по предметам по выбору  обществознание, биология, химия, физика).
	
	

	Нормативные документы
	1. Обновление информации стендов ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	Работа с учащимися
	1.Проведение тренировочных занятий учащихся по работе с бланками ЕГЭ.


	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Учителя - предметники
	

	
	2. Проведение пробного экзамена по обществознанию.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	Работа с родителям
	1. Проведение родительского собрания  по вопросам подготовки выпускников 11 класса к государственной (итоговой) аттестации, ознакомление с нормативными документами.
	
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Ведение индивидуальных диагностических карт успешности усвоения базовых понятий по учебным предметам и учёта учебных достижений слабоуспевающих обучающихся (по результатам КДР, успеваемости, результатам выполнения индивидуальных заданий).
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Учителя - предметники
	

	АПРЕЛЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Беседа по заполнению бланков ЕГЭ, о порядке проведения ЕГЭ – 2012, об особенностях ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	2. Организация и проведение пробного экзаменов по математике и русскому языку.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	3.  Проведение уровня обученности и качества обучения слабоуспевающих выпускников по итогам КДР.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	4. Совещание при директоре: « Итоги анализа КДР по русскому языку  и математике за 2 полугодие».
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Авакимова Т.А.

Тарасова Л.П.
	

	Нормативные документы
	1. Обновление информации стендов ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	Работа с учащимися
	1. Проведение КДР. Информированность выпускников о результатах КДР.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Учителя - предметники
	

	Работа с родителям
	Проведение родительского собрания с привлечением учителей - предметников:

- о порядке окончании учебного года;

- об организации приема и рассмотрения апелляций по результатам ЕГЭ в 2012 оду;

- об организации выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ в 2012 году;

- о системе единого конкурсного приема в вузы;

- результаты КДР, текущая успеваемость.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Классный руководитель

Авакимова Т.А.

Учителя - предметники
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Организация системы дополнительных, индивидуальных занятий, ведение журналов по работе со слабоуспевающими учащимися, имеющими низкий уровень обученности по результатам КДР и по итогам четверти.


	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Учителя - предметники
	

	МАЙ

	Организационно-методическая работа
	1. Проведение педсовета по допуску выпускников к государственной итоговой аттестации. Подготовка приказа о допуске уч-ся 11 класса к сдаче ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Директор школы Корниенко М.В.
	

	
	2.Инструктаж членов комиссий о заполнении книги строгой отчетности, аттестатов учащихся.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	3. Организация проведения ЕГЭ для выпускников 11 класса.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	4. Организация общественного наблюдателя  и контроля за проведением ЕГЭ в ППЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Директор школы

Корниенко М.В.
	

	Нормативные документы
	1. Подготовка и выдача пропусков на  ЕГЭ. Регистрация пропусков.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	Работа с учащимися
	1. Оповещение выпускников о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ. 
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	Работа с родителям
	1.Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Создание комиссии по заполнению аттестатов.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Директор школы Корниенко М.В.
	

	
	2. Совещание при директоре: Организация итоговой аттестации выпускников в форме ЕГЭ. 

Вопросы для обсуждения:

- проведение ЕГЭ в установленные сроки;

- получения свидетельств по результатам ЕГЭ;

- выдача свидетельств с результатами ЕГЭ  в школе;


	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Директор школы Корниенко М.В.
	

	ИЮНЬ

	Организационно-методическая работа
	1. Проведение педсовета: « Анализ результатов ЕГЭ».
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Директор школы Корниенко М.В.
	

	Нормативные документы
	1. Выдача свидетельств участникам ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	2. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ. 
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	
	3. Сводный аналитический отчет и меры совершенствования процедуры полготовки школы к проведению ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	Работа с учащимися
	1.Ознакомление выпускников с протоколами и результатами ЕГЭ по предметам.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.
	

	Работа с родителям
	1. Доведение до сведения родителей и учащихся информации о сроках и месте подачи апелляций.
	Зам. директора по УВР

Тищенко Е.А.

Классный руководитель

Авакимова Т.А.
	


